Direccién Académica

Vicerrectoria de Sede
Sede Palmira

Semestralmente se expedird un certificado o constancia sin costo, por una sola vez, a los estudiantes
(matriculados) que lo soliciten hasta el Gltimo dia de clases, en ese caso Ginicamente se debera

pagar el valor de la estampilla.

Los demas certificados y constancias con firma caligrafa deben ser cancelados de la siguiente manera:

TIPO DE CERTIFICADO CONDICIONES

Matricula -Tener matricula académica

ESTUDIANTES -Tener matricula financiera.
PREGRADO -Hasta el dltimo dia de clases $15.000
Notas
Valor de Matricula Especificar el periodo

TIPO DE CERTIFICADO CONDICIONES

Matricula -Tener matricula académica

ESTUDIANTES -Tener matricula financiera.
POSGRADO -Hasta el dltimo dia de clases $49.900
Notas

Valor de Matricula Especificar el periodo
TIPO DE CERTIFICADO CONDICIONES VALOR
Notas Los graduados a partir del ano 2015
tienen derecho al primer certificado de
-EX- ALUMNOS, notas gratis.
-GRADUADOS, Puesto ocupado en la pro- | Aplica para graduados.
-RETIRADOS, mocién $49.900
-ESTUDIANTES Cuando falta ceremonia de = -Haber completado 100% del plan de
BLOQUEADOS grado estudios
-Antes de aprobar solicitud de grado
Valor de matricula Especificar el periodo

Para los certificados de notas tinicamente de un periodo especifico, los contenidos programaticos, o cual-
quiera que no esté relacionado aqui y que requieran informacion especifica debe comunicarse con la Secreta-
ria de Facultad

Facultad de Ingenieria y Administracion: secacadfia_pal@unal.edu.co
Facultad de Ciencias Agropecuarias: secacadfca_pal@unal.edu.co
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PROCEDIMIENTO

Enviar al correo sia_pal@unal.edu.co lo siguiente:

El recibo de pago de la estampilla (obligatorio para cada uno de los certificados)

El comprobante de pago del valor del certificado segtin corresponda

I leto, identificacion. jémico y tipo d fficado.

Los certificados de puesto ocupado en la promocién y de notas de graduados antes del afio
2003 se entregan en un tiempo estimado de 10 dias habiles.
Los demas certificados se entregan en un tiempo estimado de 3 dias habiles.

La solicitud de certificados es personal, por lo tanto, debe realizarse desde
el correo institucional; en el caso de egresados o retirados que no manejen
correo institucional, la solicitud debe realizarse desde el correo personal.

El certificado solicitado se enviard a través del correo electrénico, en caso
de requerirlo de manera fisica por favor informar en la solicitud; los
certificados se entregan personalmente al solicitante, si por alguna razén
no puede asistir personalmente, deberd informar a través del correo

electrénico quién es la persona autorizada para reclamar el documento.

\_

Si olvidé su contrasefia y desea recuperar el acceso a su correo
institucional debe comunicarse con la mesa de ayuda en la ciudad de
Bogota al correo mesadeservicios@unal.edu.co o llamando a la linea fija

L (601)3165000 ext 81000.

PARA TENER EN CUENTA: Si el certificado entregado registra alguna inconsistencia, debe ser informado ma-
ximo tres (3) dfas hébiles después del recibo del mismo, para solicitar la correccién del certificado expedido.
En caso de no hacerlo en el tiempo estipulado debera cancelar nuevamente el costo del certificado para gene-
rar uno nuevo.
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INFORMACION PARA LOS PAGOS

PAGO DE LA ESTAMPILLA

Para la solicitud de TODOS de los certificados, se debe pagar la Estampilla Pro-Uceva, la cual tiene
un costo de $3.500 y se adquiere a través de la pagina de la Gobernacién del Valle del Cauca (se debe

adquirir una estampilla por cada certificado).
Link para liquidar la estampilla: http://serveriissar.valledelcauca.gov.co/

Siga la ruta a continuacién:

3.
Certificados
1. Tipo de 2. Filtro de || ©constancias
tramite: . ) expedidas Aot
Certificaciones, Lejnt.ldad.eds. por 4. Digita 3 Gepberar 6. Pagar
Acta de grado o Ny funcionarios || Sus datos recibo
Constancias. d Nacional o servidores
publicos
nacionales

Por £ lo sieuiente:

- Elrecibo de pago de las estampillas debe liquidarse a nombre del solicitante o titular del certificado.
(el pago lo puede realizar una persona diferente).

- Pagar el recibo de la estampilla el mismo dia que se genera.

- Si realiza pago electrénico a través de PSE, por favor guarde o imprima el comprobante de pago
antes de terminar la transaccién donde se visualiza el nimero de la referencia de pago, que corres-
ponde al nimero de la estampilla, es un nimero de la siguiente manera: 9901000000107 XXXXXXX,
pues este es el requerido para la elaboracién del certificado. (si en la constancia enviada no se visua-
liza el nimero requerido, serd necesario adquirir una nueva estampilla).
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PAGO DEL CERTIFICADO

El pago del certificado se debe realizar en linea a través de la pagina:

https://pagovirtual.unal.edu.co/

1. Catdlogo de
servicios sede
Palmira

6. Diligenciar datos
del solicitante (Orden
de adquisicién: 1)

8. Realizar el

2. Ver portafolio .
5. Siguiente pago

de servicios

3. Seleccionar el tipo de
certificado (estudio, notas |

activo, notas retirado, notas 4. Ingresa r

graduado, valor de valor

matricula, otros).

Nota: Para los certificados que no estén relacionados en el portafolio de servicios, puede seleccionar

la opcién “Otros”.

Si no posee una cuenta o tarjeta para realizar el pago virtual, puede consignar el valor correspon-
diente en la Cuenta Corriente No. 590-000-64-2 del Banco Popular a nombre de la Universidad Na-

cional de Colombia.
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Ingrese a www.valledelcauca.gov.co y presione ENTER:

W GovemacénVatedeiCancs X | e - o X
€ C @ valledelcaucagor.co *
picacone [ Frovionce ManWor.. [ picumbec Froe Soc.. [ 1000 Fotoa de Eic.. @ Mylikwo Auto Like [ Usta de ctura
» | tenm
Valle '@ S e S T . o) U
(” 'nvencible NICIO  VALLE DEL CAUCA GOBER ON T MITES VICIOS TRANSP

Pagando tu impuesto automotor, contribuyes

a destinar mas recursos para enfrentar la emergencia sanitaria

Aparecera el Portal Web de la Gobernacion del Valle del Cauca donde debera desplazarse hacia
abajo y buscar el icono " Recibo de Pago en Linea" que aparece sefialado en el

siguiente recuadro de color rojo y dar clic sobre este:

Enlaces de interés

———

Seccion de Registro y Matricula

[ Pagina5de9] Carrera 32 No. 12-00 Proyecto

Torre Administrativa - Primer piso culturaly colectivo
(57-2)286 8888 (e nacién
Palmira, Valle del Cauca, Colombia
registro_pal@unal.edu.co



Direccién Académica | Vicerrectoria de Sede | Sede Palmira

Una vez ingrese a “Declaraciones y Recibo de Pago en Linea” aparecerd esta ventana en la
que debera dar clic en Persona Natural / Recibo:

W Cobmmcinidlecsitacs ¥ @ b lomaisvieeacisl ¥ 4 - 8 x

[t & e i

SSTEMA ADMISTRADOR DE RECALIDD

Lisquidacibn Recibos ylo Declaraciones

Persona Natursl / Reciba Agente Retenedor | Deciaraciones

Después de haber dado clic en Persona Natural / Recibo, aparecera esta ventana en la que podra
liquidar su estampilla:

W GctomacbabladiCaes ¥ () LS Lewnalsmasmss . ¥ 4 -8 x

P W Te——" prs—

pr—

Tramives | Entidiad

fremmp—p— - L J— a
[ Saspccannel ¥
Meleccionel =
Catos Beneficlaro:
‘Valor Documents:
Ceira Sesion

Cantidad

IV Estampi

6. 0 NIT DEL BENEFICIARID:

MOMBRE ¥ AFELLIDD DEL BENEFICIARIO

SON

GOBERNACION
VALLE DEL CAUCA
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&« c sar.valledelcauca.gov.co

Liquidacién de Tramites

Tramites / Entidad

< CERTIFICACIONES, ACTAS DE GRADO O CONSTANCIAS > A

@ [Filtro Entidades

—
< CERTIFICADOS O CONSTANCIAS EXPEDIDAS POR FUNCIONARIOS O SERVIDORES PUBLICOS NACIONALES >

Datos Beneficiario:

|

1
CC. O NIT DEL BENEFICIARIO: \ CONCEPTO VALOR CANTIDAD SUBTOTAL

NOMBRE Y APELLIDO DEL BENEFICIARIV LEEDESE i | 20 | 1 2000
Walor Total Recibo Electrénico: § 2.000 |

OBSERVACION

Generar Recibo

Imprima el recibo y paguelo e lia g
dente o guardelo y pague en linea a través del botén PSE:

PAGE EN LINEA EN LAS OFICINAS DE LOS BANCOS

Bancode Bogotd | 4 Bancade o

RECIBO DE PAGO O DOCUMENTO E ALENTE No. 930100000003821853 FECHA DICION 07/05/2020
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUGA - DFTO ADMI " 'TESORERIA NIT 830 339 0235
BENEFICIARIO O USUARID: 8 z

DEPENDENCIA:  UNIVERSIDAD NAGIONAL ORDEN NACIONAL
ACTO O DOCUMENTD:  CERTIFICADOS O CONSTANCIAS EXPEDIDAS POR FUNCIONARIOS O SERVIDORES PUBLICOS NACIONALES
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Si desea validar que su estampilla es correcta y se encuentra pagada, puede ingresar a la pagina

www.valledelcauca.gov.co y en la parte inferior busque la opcién “Consulte aqui su recibo de
Pago"

Enlaces de interés

& ¥ & nm /A\ &8 H

easaportes Unidad para las Impuesto Declaraciones y Consulte aqui Notificacién de Impuesto p
victimas vehicular Recibo de Pago su recibo de actos Consumo
en Linea pago administrativos Cigarrillos y
Rentas Licores
®0000

Digite el nimero del recibo y de clic en “Consultar”

gtih‘ﬁlll'm 'liag :lliwpm I

99010000000XXXXXXX

Consulta aqui si tu Recibo virtual ya fue pago.
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Verifique el estado del recibo, el cual DEBE estar “PAGADO"; si se encuentra “GENERADO" no es vélido y

significa que el recibo Ginicamente fue generado y no fue pagado; si se encuentra “IMPRESO” no es vélido y
significa que ya fue utilizado.

e i"Elil'm '.Jau BOWIRTUAL

99010000000 I NENEGN

Consulta agui si tu Recibo virtual ya fue pago.

[NUMERO PIN |[99010000000 SN |

IDENTIFICACION

CONTRIE. L]

[NOMBRE CONTRIE. || |
CERTIFICADOS O CONSTANCIAS EXPEDIDAS POR FUNCIONARIOS O

NOMBRE ACTO SERVIDORES PUBLICOS NACIONALES

([esTADD | |
CONCEPTO |[VALOR |
DETALLE DEL RECIBO

[VALOR DEL DOCUMENTO H__

0,2% DEL SMLV PRO-
UCEVA s S
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