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INSTRUCTIVO PASO A PASO ADMITIDOS 2024-1S 
 
La Universidad Nacional de Colombia - Sede Palmira le da una cordial bienvenida a esta 
institución universitaria al periodo 2024-1S y agradece su interés de hacer parte de esta 
institución. 
 
Al iniciar el proceso de Registro usted comienza a hacer parte de su proyecto institucional 
para contribuir a la unidad nacional, en su condición de centro de vida intelectual y cultural 
abierto a todas las corrientes de pensamiento y a todos los sectores sociales, étnicos, 
regionales y locales. 
 

RESUMEN DE ACTIVIDADES Y FECHAS  
PORTAL ACADÉMICO - UNALSIA 

 
 

ACTIVIDAD FECHA 

Envió de Usuario y Clave  
del Portal Académico - UNALSIA 

Del 10 al 12 de Enero 2024  

Publicación de Citación para Inscripción 
de asignaturas –  

por el Portal Académico – UNALSIA 
24 de Enero 2024 

Inscripción de asignaturas –  
por el Portal Académico – UNALSIA 

 25 y 26 de Enero 2024 

Descargar FACTURA DE PAGO  
por el Portal Académico – UNALSIA 

12 de Enero 2024 

PRIMER RECIBO 
(Derechos Administrativos – Bienestar -Póliza) 

Oportuno: 18 de Enero 2024 
Extemporáneo: 22 de Enero 2024 

SEGUNDO RECIBO 
(50% Derechos - Académicos) 

Oportuno: 21 de Febrero 2024 
Extemporáneo: 23 de Febrero 2024 

TERCER RECIBO 
(50% Derechos - Académicos) 

Oportuno: 3 de Abril 2024 
Extemporáneo: 5 de Abril 2024 

Semana de Adiciones y Cancelaciones de 
Asignaturas 

(Consultar su Citación) 
Del 5 al 16 de Febrero 2024 

INICIO DE CLASES 5 de Febrero 2025 
 

https://autenticasia.unal.edu.co/oam/server/obrareq.cgi?encquery%3DiyTsWg1Hn1b4sNIM%2BFKzEBrzcquXddSLYR98XULZHkW5JP8Y7YBNgAFuwzSY8bsOl%2FJUMylAQri0r00n3Y1cIvtH%2B2UpoMtTauiuUqh0mYfZ6Sul38ReDtsABthkq3rLT%2Bi6nWJZJdeCfhXbcV15Df6i8lDgMv2ABZqAvdYJbjhuhCh8g61%2BQ0QgcnKY%2FufOnedhzh5heCv23HVQ%2FBFtFv17XakqRLbzjGRqzo3y7CjbhqSmKXVFSl58tXQP6y94fi%2FkaMdYIffWiW42gzuMxRiD1mSnJ8peHCZg%2BB1HK1A%3D%20agentid%3DWTUNC_AWS%20ver%3D1%20crmethod%3D2&ECID-Context=1.005w30XQQ8J6qIRMyYNa6G000KuS00014b%3BkXjE


 

 

Sección de Registro y Matrícula 

Carrera 32 No. 12-00 

Torre Administrativa – Primer piso 

(57-2) 286 8888 Ext. 35170 – 35229 – 35230 - 35470 

Palmira, Valle del Cauca, Colombia 

registro_pal@unal.edu.co 

 

P R O Y E C T O  

D E  N A C I Ó N  

Nota: Para inscribir asignaturas se hará control de pago, ósea que todo estudiante debe 
de haber pagado el primer recibo de pago. 
Nota: Si usted es egresado de pregrado y/o posgrados de la Universidad Nacional de 
Colombia, desde que esta creado el PORTAL ACADEMICO - UNALSIA, usted debe de entrar 
con el mismo usuario y clave que usted siempre ha tenido. 
 
Si perdió o no recuerda su usuario y clave lo debe solicitar nuevamente en la Mesa de 
Ayuda Línea telefónica (1) 316 5000 ext. 81000 (Bogotá) o Enviar una solicitud al correo 
mesadeservicios@unal.edu.co 
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DESCARGUE Y PAGO DE SU RECIBO DE PAGO  
DEL PORTAL ACADEMICO -UNALSIA 

 
Aquí encontrara la ruta para descargar su factura de pago por medio del PORTAL 
ACADEMICO – SIA. 
 
Con el usuario y contraseña del PORTAL ACADÉMICO - UNALSIA que le fue enviado al 
correo, usted DEBE ingresar a la página WEB http://unal.edu.co/ la parte derecha de la 
pantalla (color verde SERVICIOS) le da clic y selecciona DNINFOA – SIA, posteriormente en 
la parte superior seleccionas (SISTEMA DE INFORMACIÓN ACADÉMICA) luego PORTAL DE 
SERVICIOS ACADÉMICOS. 
 
Luego en la parte izquierda en $ INFORMACIÓN FINANCIERA (Mis recibos de pago), la 
entidad bancaria habilitada para el pago de la matrícula de manera presencial es el BANCO 
BBVA. Para PAGO POR VENTANILLA se requiere generar la impresión del recibo en 
impresora láser. Igualmente  podrá realizar el PAGO EN LÍNEA, desde cualquier banco de la 
red ACH y también podrán hacer pagos con TARJETAS DÉBITO Y CRÉDITO. 
 
De igual forma si quiere VER EL DETALLE DEL RECIBO DE PAGO lo puede hacer por la ruta: 
Parte izquierda en PROCESO DE INSCRIPION , luego en RESUMEN DE INSCRIPCION. 
Selecciona el plan y luego el periodo. 
 
Si usted presenta problemas con la conciliación de su recibo de pago (ósea que pago su recibo 
y aparece aun sin registrar su pago) usted debe de enviar un correo a: 
tesoreria_pal@unal.edu.co enviando una foto del recibo de pago donde aparezca visible el 
sello del banco popular o si realízalo pago electrónico los pantallazos de la transacción 
electrónica.  
 
Igualmente si su pago es por medio de una fundación o financiera debe de enviar los 
documentos que soportan el pago y que identifiquen de que estudiante es que realizan dicho 
giro en el correo que envíen. 
 
Además en el PORTAL ACADEMICO – SIA, usted podrá acceder a los siguientes servicios: 
 

➢ Acceso a Información Académica 
➢ Descargar de Factura de Pago. 
➢ Servicio de Inscripción de Asignaturas. 
➢ Ver Horarios. 
➢ Ver su Historia Académica. 
➢ Manejo de Correo Institucional. 
➢ Otros 

  

https://autenticasia.unal.edu.co/oam/server/obrareq.cgi?encquery%3DiyTsWg1Hn1b4sNIM%2BFKzEBrzcquXddSLYR98XULZHkW5JP8Y7YBNgAFuwzSY8bsOl%2FJUMylAQri0r00n3Y1cIvtH%2B2UpoMtTauiuUqh0mYfZ6Sul38ReDtsABthkq3rLT%2Bi6nWJZJdeCfhXbcV15Df6i8lDgMv2ABZqAvdYJbjhuhCh8g61%2BQ0QgcnKY%2FufOnedhzh5heCv23HVQ%2FBFtFv17XakqRLbzjGRqzo3y7CjbhqSmKXVFSl58tXQP6y94fi%2FkaMdYIffWiW42gzuMxRiD1mSnJ8peHCZg%2BB1HK1A%3D%20agentid%3DWTUNC_AWS%20ver%3D1%20crmethod%3D2&ECID-Context=1.005w30XQQ8J6qIRMyYNa6G000KuS00014b%3BkXjE
http://unal.edu.co/
mailto:tesoreria_pal@unal.edu.co
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INSCRIPCION DE ASIGNATURAS  
POR PORTAL ACADEMICO - UNALSIA 

 
Con su Usuario y Contraseña, usted DEBE ingresar al PORTAL ACADÉMICO - UNALSIA 
realizar el proceso de inscripción de asignaturas por medio de la siguiente ruta: 
 
En la parte izquierda en APOYO ACADEMICO posteriormente en 
INSCRIPCION/CANCELACION POSGRADOS debe de inscribir sus asignaturas y actividades 
académicas dentro de las fechas y horario establecidas por la universidad (la cita la debes 
de consultar en el link CITA DE INSCRIPCION/CANCELACION que lo encuentras en APOYO 
ACDEMICO de tu portal académico). 
 
En el siguiente link encontrara un video de guía sobre el proceso de inscripción de 
asignaturas: 
https://www.palmira.unal.edu.co/registro/index.php/estudiantes/posgrado-
estudiantes (Se llama instructivo para inscripción o cancelación de asignaturas por el portal 
académico) o en la página de YouTube 
https://www.youtube.com/watch?v=YFs8rEnSTO8&feature=youtu.be 
 

DOCUMENTOS PARA LA APLICACIÓN DE DESCUENTO 
 
Para la aplicación del Descuento Electoral del 10% aplicado sobre el valor de la matrícula se 

debe de diligenciar y enviar al siguiente FORMULARIO la copia del CERTIFICADO 
ELECTORAL DE LAS VOTACIONES DEL DÍA 29 DE OCTUBRE DE 2023 (La copia del 

certificado que se debe subir al formulario es formato JPG) 
 
Se deja el enlace del FORMULARIO:  
https://docs.google.com/forms/d/1tn6xiWky2iKp05aZE6ml7vY8aPCzvY6hUF9MRN97WyQ
/edit  
la fecha límite de recepción del certificado es: hasta el día 13 de diciembre de 2023. 
 

ADMITIDOS QUE SOLICITAN CREDITO ICETEX 
 
La oficina encargada con todo el proceso relacionado con CREDITOS ICETEX (FECHAS DE 
TRAMITES, DOCUMENTOS, REQUISITOS, PROCESOS E INQUIETUDES, etc.) Es en la Oficina 
de Bienestar Universitario -Sede Palmira, Vía correo electrónico con el Área de Gestión y 
Fomento gestionbu_pal@unal.edu.co  
 
Una vez la Oficina de Bienestar Universitario reporte a la Oficina de Registro y Matricula los 
estudiantes que tienen aprobado crédito ICETEX, el estudiante DEBE de entrar al PORTAL 

https://autenticasia.unal.edu.co/oam/server/obrareq.cgi?encquery%3DiyTsWg1Hn1b4sNIM%2BFKzEBrzcquXddSLYR98XULZHkW5JP8Y7YBNgAFuwzSY8bsOl%2FJUMylAQri0r00n3Y1cIvtH%2B2UpoMtTauiuUqh0mYfZ6Sul38ReDtsABthkq3rLT%2Bi6nWJZJdeCfhXbcV15Df6i8lDgMv2ABZqAvdYJbjhuhCh8g61%2BQ0QgcnKY%2FufOnedhzh5heCv23HVQ%2FBFtFv17XakqRLbzjGRqzo3y7CjbhqSmKXVFSl58tXQP6y94fi%2FkaMdYIffWiW42gzuMxRiD1mSnJ8peHCZg%2BB1HK1A%3D%20agentid%3DWTUNC_AWS%20ver%3D1%20crmethod%3D2&ECID-Context=1.005w30XQQ8J6qIRMyYNa6G000KuS00014b%3BkXjE
https://www.palmira.unal.edu.co/registro/index.php/estudiantes/posgrado-estudiantes
https://www.palmira.unal.edu.co/registro/index.php/estudiantes/posgrado-estudiantes
https://www.youtube.com/watch?v=YFs8rEnSTO8&feature=youtu.be
https://docs.google.com/forms/d/1tn6xiWky2iKp05aZE6ml7vY8aPCzvY6hUF9MRN97WyQ/edit
https://docs.google.com/forms/d/1tn6xiWky2iKp05aZE6ml7vY8aPCzvY6hUF9MRN97WyQ/edit
https://docs.google.com/forms/d/1tn6xiWky2iKp05aZE6ml7vY8aPCzvY6hUF9MRN97WyQ/edit
mailto:gestionbu_pal@unal.edu.co
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ACADEMICO – UNALSIA y realizar la inscripción de asignaturas en la cita asignada para la 
inscripción de asignaturas. 
 

SOLICITUD DE APLAZAMIENTO DEL SEMESTRE 
 
La solicitud de aplazamiento del uso del derecho de matrícula se tramita con anterioridad al 
proceso de matrícula (según Acuerdo 059 de 2012 del Consejo Académico y Acuerdo 008 de 
2008 del CSU Art.4), Las fechas para solicitar aplazamiento es hasta el día 12 de enero de 
2024 ante el COMITÉ DE MATRÍCULA DE LA SEDE PALMIRA en la Dirección de Bienestar 
Universitario, Oficina de Comité de Matricula de Sede Palmira en el correo: 

comitematricula_pal@unal.edu.co 

 
Las causas para el estudio del aplazamiento están relacionadas exclusivamente con: 
ENFERMEDAD GRAVE DEL ADMITIDO, REALIZACION DE ESTUDIOS EN EL EXTERIOR, 
EMBARAZO, PROCESO DE AUTORIZACION DE COMISION DE ESTUDIOS O PERMISO 
LABORAL. 
 
Para lo cual usted debe enviar vía correo electrónico: 

comitématricula_pal@unal.edu.co la siguiente documentación: 

 
❖ Una Carta motivada dirigida al COMITÉ DE MATRICULA – SEDE PALMIRA. 
❖ Anexar los documentos que soporten su solicitud de aplazamiento de acuerdo  a la causa 

o motivo de su solicitud. 
❖ Diligenciar el Formato de Solicitud de Aplazamiento para Admitidos. (Formato P-FT-

05.003.004 anexo) 
 
El aplazamiento se concede por una sola vez, hasta por dos (2) semestres académicos 
consecutivos y se debe informar en la carta de la solicitud por cuantos periodos solicita el 
aplazamiento, (si es por uno o por dos periodos el aplazamiento). 
 
La no utilización del cupo, una vez vencido el periodo otorgado para el aplazamiento, conlleva 
a la pérdida de la calidad de admitido. 
 
 
 
 
  

mailto:comitématricula_pal@unal.edu.co
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DERECHOS DE MATRICULA 2024 
 

FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS 
 

DERECHOS 
ADMINISTRATIVOS 

MAESTRIA 
(Ciencias Agrarias, 

Ciencias Biológicas y 
Gestión y Desarrollo 

Rural) 

DOCTORADO 
(Ciencias Agropecuarias o 

Agroecología) 

MATRICULA 30 puntos 30 puntos 

DERECHOS ACADEMICOS 150 puntos 200 puntos 

BIENESTAR UNIVERSITARIO 10 puntos 10 puntos 

POLIZA ESTUDIANTIL $ 25.000 $ 25.000 

UN PUNTO EQUIVALE A: DIVIDIR EL SMMLV DEL 2024 ENTRE 30 

 

FACULTAD DE INGENIERIA Y ADMINISTRACION 
 

 
DERECHOS 

ADMINISTRATIVOS 

 

MAESTRIA EN 
ENSEÑANZA 

MAESTRIA ING. 
AGROINDUSTRIA

L 

MAESTRIA ING. 
AMBIENTAL 

MAESTRIA EN 
ADMINISTRACION 

DOCTORADO EN 
CIENCIA Y 

TECNOLOGIA y 
DOCTORADO EN 

ESTUDIOS 
AMBIENTALES 

MATRICULA 30 puntos 30 puntos 30 puntos 30 puntos 30 puntos 

DERECHOS 
ACADEMICOS 

195 puntos 160 puntos 160 puntos 180 puntos 200 puntos 

BIENESTAR 
UNIVERSITARIO  

10 puntos 10 puntos 10 puntos 10 puntos 10 puntos 

POLIZA 
ESTUDIANTIL  

$ 25.000 $ 25.000 $ 25.000 $ 25.000 $ 25.000 

UN PUNTO EQUIVALE A: DIVIDIR EL SMMLV DEL 2024 ENTRE 30 
 
 

MAYORES INFORMES 
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA SEDE PALMIRA 

Sección de Registro y Matrícula 
Carrera 32 No. 12 - 00 Vía Candelaria, TORRE ADMINISTRATIVA, primer piso 

Telefax: (57-2) 286 8870 Conmutador: (57-2) 286 8888 Ext. 35170 – 35370 - 35229 - 35470 

Página WEB: http://www.palmira.unal.edu.co/registro/ 
Correo electrónico: registro_pal@unal.edu.co 

Palmira, Valle del Cauca, Colombia, Sur América 
 

http://www.palmira.unal.edu.co/registro/

